
Γραμματεία Διοίκησης

Γραμματεία Διοίκησης
  

(για στελέχη επιχειρήσεων, διοικητικές θέσεις, γραμματειακές θέσεις)

    
    -  Πρακτικές Γραμματείας  
    -  Εμπορική Αλληλογραφία  
    -  Ηλεκτρονικό Ταχυδρομείο  
    -  Δημόσιες Σχέσεις  
    -  Αρχειοθέτηση  
    -  Οργάνωση Συνεδριάσεων  
    -  Τήρηση Πρακτικών  
    -  Βοηθητικές Δραστηριότητες  

  60 ώρες / 520 €
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